[bookmark: _GoBack]采购项目技术、服务、政府采购合同内容条款及其他商务要求

[bookmark: PO_默认文件内容_27]前提：本章采购需求中标注“★”号的条款为本次磋商采购项目的实质性要求，供应商应全部满足。
一、项目概述
1、项目背景：由成都市贸促会、成都国际商会、日本贸易振兴机构成都代表处、韩国大韩贸易投资振兴公社成都代表处共同主办发起的中日韩（成都）中小企业经贸创新峰会已在成都连续举办两届。今年适逢中日邦交正常化50周年及中韩建交30周年，区域全面经济伙伴关系协定（RCEP）的正式生效，也将开启中日韩三国未来区域内高水平贸易自由化新征程。
为增强联结国内国际双循环门户枢纽能级，着力打造对外开放合作新高地，推进中日 （成都） 地方发展合作示范区及中韩创新创业离岸孵化合作基地项目建设，吸引国际“隐形冠军”中小企业来蓉发展，深化中日韩三国在互联互通、经贸往来等方面的合作，拟于2022年8月底在成都举办2022中日韩（成都）中小企业经贸创新峰会。
2、采购标的及所属行业：
采购标的: 2022中日韩（成都）中小企业经贸创新峰会会务服务
所属行业：租赁和商务服务业
★二、 商务要求
（一）服务时间及服务地点
1.服务时间：2022年8月29—31日（根据招标疫情防控态势采购人有权改期）
2.服务地点:成都市区内会议型酒店（可满足300人以上会议规模需求）
(二）付款方法和条件
1.与成交供应商签订服务合同，且财政资金拨付到账后7日内，采购人向成交供应商支付合同总金额的60%；
2.活动结束，第三方机构验收合格后10日内，且成交供应商提交的绩效报告合格后，采购人向成交供应商支付剩余40%的尾款。
（三）验收方式
成交人与采购人将严格按照《财政部关于进一步加强政府采购需求和履约验收管理的指导意见》(财库〔2016〕205号)的要求进行验收。
三、 技术服务要求
（一）基本情况（仅用作项目情况介绍，投标人可不做应答）
本届峰会拟由中国国际商会、日本国驻重庆总领事馆、大韩民国驻成都总领事馆指导，中国国际商会中日韩企业交流中心、成都国际商会、日本贸易振兴机构成都代表处、韩国大韩贸易投资振兴公社成都代表处主办，市贸促会、市政府外办、市经信局、市科技局、市商务局、市投促局、市文广旅局、市卫健委、市新经济委支持，成都市国际商务会展服务中心承办。
本届峰会预计规模约300人，将以“新格局，新机遇”为主题，通过设置中日韩三国政府与贸易机构投资政策及研究报告发布、项目签约、主题研讨、中小企业代表实地参观考察、特色商品展示及一对一企业洽谈等环节，释放中日韩中小企业合作潜能，推进成都都市圈协同联动建设，推动成渝相向发展，继续促进该地区深度融入国内国际双循环，与日韩两国开展多领域、多维度合作。
（二）日程安排
1.8月29日 
（1）注册报到
（2）欢迎酒会
2.8月30日
（1）嘉宾签到
（2）会前寒暄
（3）开场白
（4）领导致辞：成都市政府领导、中国国际商会领导、韩国驻成都总领事馆总领事、日本驻重庆总领事馆总领事
（5）主旨演讲
（6）2022中日韩（成都）中小企业经贸创新峰会启动仪式
（7）中日韩有关单位代表发布最新国别国际营商投资政策
（8）RCEP背景下的中小企业合作机会清单发布
（9）中日韩在蓉合作项目签约仪式
（11）中日韩代表企业成功案例分享
（12）中日韩企业对接洽谈会
3. 8月31日 参观考察
路线一：智慧科技：成都未来科技城——龙泉汽车城
路线二：乡村美食：青城山旅游装备产业功能区—中国川菜产业城
（三）活动目的
1.本次峰会将继续采用线上线下相结合的形式，通过设置中日韩三国政府与贸易机构投资政策及研究报告发布、项目签约、主题研讨、中小企业代表实地参观考察、特色商品展示及一对一企业洽谈等环节，释放中日韩中小企业合作潜能，推进成都都市圈协同联动建设，推动成渝相向发展，继续促进该地区深度融入国内国际双循环，与日韩两国开展多领域、多维度合作。
（四）服务要求
1.时间要求
2022年8月19日前，完成企业线上报名注册及线上会议系统搭建工作；
2022年8月20日前，协助完成日韩重要参会嘉宾邀请工作；
2022年8月22日前，提交终审后的会场布置搭建方案；
2022年8月24日前，提交会议工作进度表、安保方案、疫情防控方案、应急预案等；
2022年8月29日9:00进场，29日18:00前完成会场布置搭建和氛围营造，20:00正式彩排；2022年8月31日6:00前完成撤场工作。
（五）项目要求
1.基本要求
1.1在对往届中日韩（成都）中小企业经贸创新峰会以及成都对日韩经贸工作充分研究的基础上，拟定2022中日韩（成都）中小企业经贸创新峰会总体执行方案（包括但不限于活动线上系统搭建方案、会场布置搭建方案、邀请接待方案、安保方案、疫情防控方案、应急预案等）。
1.2执行方案还应覆盖注册报到、开幕式、主题论坛、研究报告发布、项目签约、案例分享、配对洽谈、重点产业园区及景点参观考察、特色产品展示等活动。
1.3线上平台搭建包括符合中日韩参会人员使用的平台（微信小程序和Web）、参会嘉宾和企业注册平台、会务管理平台、通知服务、现场会议直播、回放服务（开幕式、主题论坛、研究报告解读发布、案例分享等），线上平台开放使用时间不低于1 个月。线下主要为会场布置搭建，包括主会场及周边和氛围营造的方案设计、特色产品展区布置搭建、全程摄影和摄像服务、翻译、证件及物料设计制作、志愿者及礼仪人员服务等。
1.4线下主要为会场布置搭建，包括主会场及周边和氛围营造的方案设计、布置搭建、全程摄影和摄像服务、翻译、证件及物料设计制作、志愿者及礼仪人员服务等。
1.5执行团队应具备涉外联络能力，负责协助接待日韩重要嘉宾，并协助策划开幕式、主题论坛、研究报告发布、项目签约、案例分享、配对洽谈、重点产业园区及景点参观考察、特色产品展示等活动；
1.6执行团队应负责会议场地（主会场）及多功能厅等厅的租赁。主会场登录大厅（用于签到处），另需VIP 休息室和会前接见室。主会场及特色商品展示展区于8月29日18:00 前完成会场布置搭建，包括所有氛围装饰摆放到位；
1.7执行团队应负责会期餐饮住宿安排。其中，茶歇2次，午餐（自助餐）1次，地点为会场餐厅。欢迎晚宴1次，地点待定，晚宴人数50—60人。主办方工作人员50人，午餐2次，晚餐1次。重要嘉宾20人交通费、食宿安排，主办方工作人员10人入住会场酒店2天保障活动举办；
1.8执行团队应邀请20家以上国家和四川、重庆、成都等地方媒体，以及新媒体开展媒体宣传；
1.9翻译要求：开幕式、启动仪式、研究报告解读发布、项目签约、案例分享采用中日、中韩同传方式进行翻译，会前寒暄、配对洽谈（如需）采用中日、中韩交传的方式进行翻译，参观考察采用陪同翻译方式。
1.10考察要求：执行团队应负责会务接待工作，接待和参观考察用车需求为商务轿车4 辆，考斯特3 辆。
2.会议现场布局及设计要求
2.1根据会场平面图，合理布局规划；
2.2会场设计内容应做到错落有致、布局合理、大小结合，会议场地进出口和参会线路合理；
2.3应配置不高于5m的大型背景板和具有成都特色的签到台，用于会议氛围营造；
2.4会议须用到LED全彩显示屏，至少为P3LED屏；
2.5特色产品展示展区及氛围营造需突出日韩及成都元素，并体现绿色办会理念；
3.现场活动管理要求
3.1应包含内容：服务团队架构及人员分工；疫情防控方案（包括但不限于安排现场核酸检测服务等）；风险管理及应急预案；项目运营管理规划及方案；工作进度表等。
3.2方案应对工作团队、工作进度和活动策划和举办做出明确规划，安排足够的工作团队在成都负责执行该项目。
3.3执行团队需具有执行项目所必须的专业技术、设备设施、人员组织、经营管理的能力，并具备国际会议操作、执行经验。
